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V souvislosti s vykonem advokacie shromazduje a zpracovava advokat mimo jiné i osobni tdaje o svych
klientech. PrestoZe je advokat vazan zakonnou povinnosti mic¢enlivosti (§ 21 odst. 1 zakona o dvokacii),
musi v souvislosti s poskytovanim pravnich sluzeb predavat osobni Udaje tfetim osobam (napf.

organlim verejné moci, smluvnim partnerdm klienta v ramci pfipravy ¢i revize obchodnich smluv a
jinych dokumentt apod.). Pfedavany jsou vsak pouze nezbytné udaje, popf. Udaje, k jejichz predani dal
klient souhlas.

Prohlaseni k ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich Udajii je: Advokatni kancelaf HOMOLKA, Mgr. Jaroslav Homolka, advokat,
Palackého 5001/1, 586 01 Jihlava, ev. &islo CAK 13691, IC 76070441 (dale jen , Advokat”).

Osobni udaje poskytuje klient, ktery pozada o poskytnuti pravni sluzby spravcem osobnich udajl nebo
osoba, ktera je nebo bude ve smluvnim nebo jiném vztahu ke sprévci.

Smlouvou se rozumi smlouva o poskytovani pravnich sluzeb uzavienad mezi Advokatem a klientem

Jaké osobni udaje klienta Advokat shromaZduje a zpracovava?

NSO LA

identifikacni udaje — osobni udaje slouZici k jednoznacné a nezaménitelné identifikaci klienta
(osloveni, jméno, prijmeni, akademicky titul, rodné Cislo, bylo-li pridéleno, datum narozeni,
adresa trvalého, pripadnéprechodného bydlisté, dorucovaci nebo jind kontaktni adresa, udaje o
dokladech totozZnosti ¢islo ob¢anského priikazu, Cislo pasu nebo jiného obdobného dokumentu,
misto a stdt narozeni, podpis, statni prislusnost, u klienta — fyzické osoby podnikatele téZ misto
podnikdni, dariové identifikacni &islo a IC;

kontaktni udaje — osobni udaje umozniujici kontakt s klientem (zejména Cislo telefonu, Cislo
mobilnihotelefonu, ¢islo faxu, e-mailovou adresu, ID datové schranky a jiné kontaktni udaje
umozniujici elektronickou komunikaci);

udaje o probihajicich/ukoncéenych/hrozicich soudnich/exekucnich/sprdvnich Fizenich, udaje o
pripadnych trestnich fizenich a trestnich vécech,

zdravotni dokumentaci,

rodinny stav a rodinnd situace, financni situace,

dalsi osobni udaje spojené se smluvnim vztahem: ¢islo bankovniho uctu klienta

dalsi osobni udaje poskytnuté klientem ve Smlouvé/Dodatku & v jinych dokumentech a pri
jedndnich, a to, véetné pozdéjsich aktualizaci,

osobni tudaje spojené s hlasovou nahrdvkou klientova hlasu pri komunikaci s obsluhou za ucelem
zvyseni ochrany prav klienta i Advokdta a osobni tudaje spojené s videonahrdvkou podoby klienta
a jeho, osobnostnich projevi pfi jedndni za ucelem zvyseni ochrany prdv klienta i Advokdta
a/nebo predchdzeni skoddm;



9. zdznamy telefonickych hovort a zdznamy jiné komunikace — hovory nahrdavame v pripadech,
kdy to po nds vyZaduje legislativa, kdyZ si prostrednictvim telefonu sjedndvdte sluzbu nebo
meénite jeji nastaveni. Nahrdvame také hovory, kdyZ spolu resime reklamaci anebo mdme jiny
oprdvnény zdjem na zaznamendni rozhovoru;

10. kamerové zdznamy — pro zajisténi bezpecného nasi kanceldre uchovdvame zdznamy z prostor,
kdeposkytujeme sluzby.

Jak dlouho Advokat tdaje zpracovava?

1. Osobni udaje budou zpracovavany po dobu platnosti Smlouvy a po jejim skonceni s nimi bude
nalozeno dle platné pravni Gpravy, zejm. zdkona ¢. 85/1996 Sb. (zakon o advokacii), zdkona ¢.
499/2004 Sb. (zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonud) a Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (Nafizeni GDPR). Data se likviduji dle naseho archivniho a skarta¢niho fadu.

2. Pokud vam pravni sluzba nebude poskytnuta, zpracovavame osobni Udaje po dobu 1 roku od
skonceni jednani o uzavieni smlouvy o poskytovani pravnich sluzeb (dale jako ,,Smlouva“).

3. Zéakonna doba pro uchovani Udaju a doklad(i za ic¢elem provadéni identifikace a plnéni dalSich
povinnosti stanovenych zdkonem ¢. 253/2008 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa, ¢ini 10 let
nasledujicich po konci kalendafniho roku, ve kterém doslo k ukonéeni smlouvy.

Musim osobni tidaje Advokatovi poskytnout?

Poskytnuti osobnich udajli je stejné jako uzavieni smlouvy s Advokatem dobrovolné. Nékteré udaje
jsou vSak nezbytné pro splnéni zdkonnych povinnosti pfi poskytovani pravnich sluzeb a bez nékterych
udajii Advokat nedokaze pozadovanou sluzbu poskytnout.

Udaje nutné pro poskytnuti pravni sluzby se li$i v zavislosti na charakteru poskytované pravni sluzby.
Z jakych zdroju Advokat osobni udaje ziskava?

Zpracovavame Udaje, jez nam poskytnete v souvislosti s jednanim o uzavieni Smlouvy a poskytovanim
pravnich sluzeb, udaje z dostupnych verejnych rejstiikl a Udaje, které jsme ziskali od statnich urada a
organ(ll vefejné moci.

Osobni udaje Advokdt ziskdvd zejména z téchto zdroji:

e primo od klienta pfi jedndni o uzavieni Smlouvy a v priubéhu pinéni Smlouvy (vykon prdvnich
povinnosti vyplyvajicich z predpisi upravujicich vykon advokacie);

e od tretich osob v souvislosti s poskytovdnim prdvnich sluZeb (svédci, znalci);

e zverejné pristupnych informaci (napr. internet);

e 7z rejstrikll, seznami a evidenci (obchodni rejstrik, Zivnostensky rejstrik, katastr nemovitosti,
verejny telefonni seznam apod.);

e od orgdnu verejné moci (soudy, orgdny ¢inné v trestnim fizeni, notdri, exekutofi);

e ze soudnich a sprdvnich spisi;

e od dalSich subjekti, pokud tak stanovi zvldstni predpis.

K jakym ucéelim Advokat osobni tidaje vyuZiva a zpracovava?

Advokat zpracovava osobni Udaje klientl pro splnéni povinnosti, které mu uklada zakon (napf. v boji
proti legalizaci vynos( z trestné cCinnosti), za uc¢elem jednani o Smlouvé, pro fadné plnéni smluvnich



povinnosti, pro fadny vykon advokacie, pro ochranu a prosazovani prav a opravnénych zajmu klienta
a v mezich zakona pro ochranu prav a pravem chranénych zajmt Advokata a pro zajisténi bezpecnosti
provozu.

s

Vase osobni udaje shromazZdujeme a zpracovdvdme pro ndsledujici ucely:
a) rddného vedeni spisu klienta

b) pro dodrZeni nasich prdvnich povinnosti, zejména
- splnéni povinnosti pfi identifikaci a kontrole klienta dle zdkona o nékterych opatrenich proti
legalizaci mvynosi z trestné c¢innosti a financovadni terorismu;
- splnéni archivacnich povinnosti;

c) uzavreni nebo plnéni Smlouvy s vami
- jde zejména o uskutecnéni pinéni Smlouvy mezi Advokdtem a klientem. Osobni udaje jsou
potrebné mj. k tomu, aby bylo mozné pravni sluzbu uskutecnit bez neprimérenych pravnich
rizik, véetné jedndni o uzavreni nebo zméné Smlouvy s vami;
- zasilani informacnich zprav tykajicich se sjednanych sluZeb (napr. informace o stavu rizeni),

d) evidence zaméstnancu a spolupracujicich advokdtu
- pInéni povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze zakoniku prdce a zakona o
zaméstnanosti,
- plnéni ze smluv o trvalé spoluprdci mezi advokdty
e) existujici oprdvnény zdjem Advokdta, zejména pro
- provoz advokdtni kanceldre;
- ochranu prdv a pravem chranénych zdjmu Advokdta, opravnénych prijemci (dodavateli)
nebo jinych prislusnych osob, napriklad pri vvmdhdni pohleddvek, postoupeni pohleddvek
nebo jiného uplatnéni pohleddvek;
- plnéni dariové a ucetni povinnosti;
- rozvoj a vyvoj poskytovanych sluZeb;
- feseni veskeré sporné agendy, zejména pro ucely vedeni soudnich i jinych sport;

Jakym zpUsobem Advokat zajistuje ochranu osobnich udaji?

Osobni udaje jsou pod stalou fyzickou, elektronickou i proceduralni kontrolou a Advokat disponuje
modernimi kontrolnimi, technickymi a bezpeénostnimi mechanismy zajistujicimi maximalni moznou
ochranu zpracovavanych udaji pred neopravnénym pfistupem nebo prenosem, pred jejich ztratou
nebo znicenim, jakoZ i pred jinym moZnym zneuZitim. Veskeré osoby, které s osobnimi udaji klientt
prichazeji do styku v rdmci plnéni svych pracovnich ¢i smluvné prevzatych povinnosti, jsou vazany
zakonnou nebo smluvni povinnosti micenlivosti.

Advokadt aplikuje vysoky standard ochrany svych IT a jinych systémdu, tudiZ vase data jsou adekvdtné
chrdanéna. Na zdkladé pravidelné provddénych analyz rizik implementujeme fadu opatreni pro jejich
sniZovadni, napriklad:

e kontrolni postupy a procedury v oblastech dat,

e postupy a procedury pro prevenci ztrdaty dat,

e postupy pro Fizeni uZivatelskych identit a pristupovych prav,

e fyzické zabezpeceni pracovist (elektronicky zabezpecovaci systém),

e zabezpeceni prenost dat (firewall, Sifrovani datovych prenosu),

e zabezpeceni koncovych stanic a servert (antivirus, firewall, Sifrovdni dat),



e zabezpeceni aplikaci (autentifikace, autorizace, logovdni aktivit, testovdni zranitelnosti).
Jaka je evidence osobnich udaju?

Vedeme jak listinou, tak elektronickou evidenci. Listinou evidenci vedeme tak, Ze veskeré listinné
dokumenty jsou uloZzeny ve advokatnim spise klienta a spis je uloZzen v uzamykatelné sk¥ini, popr. v
archivu kancelére. Elektronickou evidenci vedeme v zasifrované podobé. Pro ucely pfipravy pracovnich
navrha dokumentl pouzivame sdileny disk advokatl a advokatnich koncipientl SharePoin od
spolecnosti Microsoft; pfistup na tento disk je chranén dvoustupnovym ovérenim, tj. heslem unikatnim
pro kazdého uZivatele s naslednou autorizaci. Pro spravu kancelare dale pouZivdame systém ucetni
systém Pohoda. VSechny tyto systémy jsou standardni produkty pro advokatni kancelare.

Jakym zplUsobem se osobni tdaje aktualizuji?

Osobni Udaje se prabézné aktualizuji na zakladé informaci od klient(, organ(i verejné moci, od tretich
stran, pfipadné pomoci verejnych zdrojl (internet, verejné rejstriky...)

Komu Advokat osobni tidaje poskytuje nebo predava?

Advokat predava osobni Udaje tfetim osobam pouze v souvislosti s poskytovanou pravni sluzbou. Jedna
se zejména o organy verejné moci (soudy, rejstfiky, organy cinné v trestnim fizeni), osobam, s nimiz
klient hodla vstoupit do smluvniho vztahu, organtim dohledu (Ceska advokatni komora, ministerstvo
spravedInosti) a dalSim statnim organ(im, pokud je tato povinnost stanovena zakonem a dale pokud je
to nezbytné pro ochranu prav klienta a v mezich zakona pro ochranu prav Advokata.

Advokat muzZe povérit zpracovanim udaja treti osobu, tzv. zpracovatele. Zpracovani je mozné pouze
na zakladé uzaviené smlouvy, ktera zavazuje zpracovatele ke stejné mire ochrany udajl, jakou
poskytuje sam Advokat. Udaje mohou byt pfedany také dodavatel@im zajistujicim pro Advokata sluzby
jako rozesilani posty, vypracovani znaleckych posudkd, vypracovani prekladd a osobam zajistujicim pro
dalsi pravni sluzby (exekutofti, notari).

Se souhlasem klienta nebo na jeho pfikaz mohou byt osobni tdaje poskytnuty i dalSim subjektim.
Advokdt muZe predat vase osobni udaje:

e orgdnim verejné moci, resp. dalsim subjektim v ramci plnéni smluvnich a zdkonnych
povinnost, stanovenych zvldstnimi predpisy (napf. zdk. ¢. 253/2008 Sh., o nékterych opatrenich
protilegalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovdni terorismu) — jde zejména o orgdny stdtni
spravy, soudy, orgdny cCinné v trestnim fizeni, orgdny dohledu, advokdty, exekutory, notdre —
soudni komisare, insolvencni spravce, financ¢niho arbitra apod.;

e dalsim subjektim, pokud je to nezbytné pro ochranu prdv Advokdta, napr. pojistovndm nebo
pojistnému brokerovi pfi uplatnéni pojistného ndroku, dalsim advokdtium (zejména v pripadé
substituce), soudum, orgdnum c¢innym v trestnim fizeni, soudnim exekutorim, draZebnikum,
notarum; rozsah poskytnutych osobnich tdaji je omezen na udaje nezbytné pro poskytnuti
pravni sluzby;

e specializovanym externim subjektum (ddle ,zpracovatel”), které pro Advokdta provddéji
zpracovadni na zdkladé prislusné smlouvy o zpracovdni osobnich udaji (viz ¢l. 28 Narizeni EK C.
679/2016, tzv. GDPR); za zpracovatele vybird Advokdt po peclivém zvdZeni pouze takovou
osobu, kterd ji poskytne maximdlni zaruky o technickém a organizacnim zabezpeceni ochrany
preddvanych osobnich udaji;



e dodavateliim sluZzeb, které Advokdt vyuzZiva — napriklad, poskytovatelé postovnich sluZeb,
soudni znalci, odhadci nemovitosti, poskytovatelé udrzby informacniho systému, prekladatelé,
exekutori, notadri, dafiovi poradci, ucetni, pojistovnam;

e dalsi prijemci dle potreb a pokynu klienta.

Jak je zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi subjekty?

Vsichni externi dodavatelé maji uzavienou smlouvu o zpracovani osobnich udajd, poskytujici
odpovidajici zaruky ochrany, popf. ze zakona zajistuji ochranu osobnich Gdajd v souladu s GDPR.

Jedna se o tyto dodavatele:

e Ucetni a dariova kancelat,

e [T firma udrzujici a kontrolujici nas systém,
e prekladatelska agentura,

e poskytovatel postovnich sluzeb.

Jsou zpracovavané osobni tidaje pfenaseny do zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici?
Ano, vyjimecné. Pouzivdme vzorové smluvni dolozky Evropské komise.

Je zajisténa nevratna likvidace dat v ramci databazového systému?

Ano, data jsou likvidovana, nejen deaktivovana.

Jaka jsou vase prava ve vztahu ke zpracovani a pfedavani osobnich udaju?

V souladu s platnou legislativou mazete uplatnit sva prava subjektu Udaji. Mate pravo na pfistup
k adajam, které o vas zpracovavame, pravo na prenositelnost vybranych Udajd a pravo poZadovat
opravu udaji. MuzZete pozadat o vymaz osobnich udajli, pokud ovsem neni nutné dale je zpracovavat
pro splnéni pravnich povinnosti nebo pokud je mjich tfeba, abychom vam mohli nadale poskytovat
msluzby.

Prdvo na pristup vam poskytne prehled o osobnich udajich, které o vds zpracovdvdme. Neposkytneme
udaje, které se tykaji dalsich osob nebo se dotykaji prdv treti strany. Transakcni udaje ziskdte zdsadné
z vypisl sjednanych ke konkrétni sluzbé. Za poskytnuti prehledu mizeme poZadovat primérenou
ndhradu, kterd nebude prevysSovat ndklady nezbytné k poskytnuti informace. Prdvo Ize uplatnit na
kazZdé nasi provozovné nebo prostrednictvim elektronické komunikace.

Prdvo na prenositelnost vam umoZiiuje ziskat nékteré vybrané udaje v podobé souboru ve strojové
Citelném formdtu, ktery miZete poskytnout jinému spradvci. Neposkytneme tdaje, které se tykaji dalsich
0sob nebo prav treti strany. Pravo Ize uplatnit na kaZdé provozovne.

Oprava udaji — Mdte povinnost ozndmit nam zmény osobnich tdaji. Pokud zjistite, Ze jsou vase tudaje
nepresné nebo nesprdvné, samozrejmé je opravime. Mdte prdvo poZddat Advokdta o vymazani udajd,
které jsou zpracovdvdny neoprdvnéné. Data, kterd musime zpracovdvat, abychom spinili zdkonnou
povinnost nebo vam mohli ddl poskytovat sluzby, neni mozné vymazat, i kdyZ o to poZaddte. Jakmile
skonc¢i ucel, pro ktery jsme vasSe udaje zpracovdvali, smaZeme nebo anonymizujeme
je sami.



Jaké jsou vase moZnosti omezit zpracovani a pfedavani osobnich udaja?

V pripadech, kdy Advokat zpracovava osobni daje na zakladé vaseho souhlasu, mizZete tento souhlas
kdykoliv odvolat. V pripadech, kdy dochazi ke zpracovani vasich udaj na zakladé opravnéného zajmu,
mUZete proti takovému zpracovani podat namitku. Kazdé takové podani namitky vyhodnotime a
o vysledku balan¢niho testu vas budeme informovat.

Odvolani souhlasu mlzete provést na kazdé provozovné, popt. elektronicky. Podani namitky je treba
provést pisemné, dorucenim na provozovnu ¢i do sidla spole¢nosti, nebo na e-mailem na adresu
info@asisteam.cz.

Je k dispozici procedura k uréeni prav subjektt udaja a jejich vykon s ohledem na jejich data, ktera
jsou zpracovavana v ramci zpracovani?

Ano, umoziiujeme kazdému podat 74ddost. Zadosti vyFizujeme v predepsanych lh(itach. Zadost Ize
podat prostrednictvim elektronické posty na adresu kancelar@akhomolka.cz nebo v sidle Advokata.
Vzor 7adosti je uverejnén na nasich internetovych strankach.

z

Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim udajliim v ramci zpracovani osobnich tdajt, proskoleni?

Ano, proskoleni probiha jednak pfi nastupu do zaméstnani a dale jednou za 18 mésicu. Pracovnici, ktefi
nejsou advokaty nebo advokatnimi koncipienty, maji v pracovnich smlouvach zavazek mlcenlivosti.

Jak Advokat informuje o zasadach a pravidlech zpracovani osobnich udaja a jejich ochrané?
Klient je informovan o pravidlech zpracovani osobnich udaj v rdmci smluvni dokumentace.

Toto Pouceni a dalsi detailni informace jsou verejné pristupné na internetovych strankach Advokata a
na vyzadani v sidle Advokata.

Kdo vykonava dozor v oblasti ochrany osobnich udaju?

Pokud se nam nepodafilo uspokojivé vyresit vase dotazy nebo namitky v oblasti ochrany osobnich
Udajt, mate pravo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich tdajd.

Utad pro ochranu osobnich tdaj
Pplk. Sochora 27

170 00 Praha 7

WWW.UOO0U.CZ



